上海市教委曙光计划项目申请流程图


电  话：35373120
Email：swkyc2006@yahoo.com.cn

	上海外国语大学科研项目申报及管理流程
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	联系科室：项目管理科       联系电话：35373120


成果鉴定验收登记流程
	项目负责人提出鉴定或验收申请，到科研处登记并领取、填写申请表
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	通知并落实鉴定或验收日期 ，聘请专家，作好鉴定或验收前的相关准备工作
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	报上级主管部门的成果鉴定或验收的有关部门审批
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	市、部组织鉴定或验收
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	直接上网下载软件或到科研处、各院科研秘书处领取成果登记光盘，
按要求填写成果登记后交科研处
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	校教职工提出登记申请，进行成果登记
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	报市、部鉴定或验收部门盖章
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	填写成果鉴定或验收证书
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	由科研处统一汇总报市科技成果转化促进会进行成果登记
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	市科技成果转化促进会统一编号
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	科技成果登记后方可报奖
	
	


	联系科室：成果管理科 联系电话：35373120


上海外国语大学科研项目经费办理流程
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联系科室：项目管理科       联系电话：35373120
	上海外国语大学校级重大科研项目申报及管理流程
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	联系科室：项目管理科       联系电话：35373120


成果鉴定验收登记流程
	项目负责人提出鉴定或验收申请，到科研处登记并领取、填写申请表
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	通知并落实鉴定或验收日期 ，聘请专家，作好鉴定或验收前的相关准备工作
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	报上级主管部门的成果鉴定或验收的有关部门审批
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	市、部组织鉴定或验收
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	直接上网下载软件或到科研处、各院科研秘书处领取成果登记光盘，
按要求填写成果登记后交科研处
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	校教职工提出登记申请，进行成果登记
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	报市、部鉴定或验收部门盖章
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	填写成果鉴定或验收证书
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	由科研处统一汇总报市科技成果转化促进会进行成果登记
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	市科技成果转化促进会统一编号
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	科技成果登记后方可报奖
	
	


	联系科室：成果管理科 联系电话：35373120


	上海外国语大学校级一般科研项目申报及管理流程
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	联系科室：项目管理科       联系电话：35373120


成果鉴定验收登记流程
	项目负责人提出鉴定或验收申请，到科研处登记并领取、填写申请表
	[image: image52.png]



	通知并落实鉴定或验收日期 ，聘请专家，作好鉴定或验收前的相关准备工作
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	报上级主管部门的成果鉴定或验收的有关部门审批
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	市、部组织鉴定或验收
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	直接上网下载软件或到科研处、各院科研秘书处领取成果登记光盘，
按要求填写成果登记后交科研处
	[image: image56.png]



	校教职工提出登记申请，进行成果登记
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	报市、部鉴定或验收部门盖章
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	填写成果鉴定或验收证书
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	由科研处统一汇总报市科技成果转化促进会进行成果登记
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	市科技成果转化促进会统一编号
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	科技成果登记后方可报奖
	
	


	联系科室：项目管理科 联系电话：35373120


上海外国语大学科社科成果报奖流程
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联系科室：成果管理科       联系电话：35373120
上海外国语大学

参加国内、国际学术会议的管理流程图
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联系科室：成果管理科         联系电话：35373120
科研处网上发布申报工作通知





各部门将推荐名单报送科研处





被推荐者从科研处网站下载“上海市教育委员会科研项目申请书”





填写完毕交科研处（一式六份）同时做好电子演示稿准备校内预答辩





科研处组织校内专家采用预答辩方式进行遴选





入选教师按专家意见修改申报材料及电子演示稿





由科研处将纸质材料交市教委





科研处根据市教委通知安排教师参加市答辩评审





科研处根据上级通知网上或书面发布项目受理通知





各部门组织教师或研究人员进行论证，撰写项目申请书





各  部门审查并签署意见后统一提交项目申请书和清单





科研处统一上报上级部门





科研处将申报材料报校主管领导审核批准





科研处组织专家评审，确定上报项目





科研处汇总申报材料并审查





科研处通知项目负责人签订项目计划任务书





上级主管部门组织评审后下达立项通知





上级主管部门下达项目经费拨款通知





科研处会同财务处办理经费本，并通知项目负责人





项目负责人完成研究计划后提交结项申请并办理相关手续





项目负责人按项目管理办法提交中期进展报告，由科研处进行中期检查





项目负责人着手实施研究计划





项目负责人进行项目二次论证，并提交项目配套经费申请





科研处将项目结项材料归档





经费进入校财务部门





科研处通知课题负责人经费到款





项目负责人到科研处项目管理科领取经费本





科研处项目管理科办理项目启动费和管理费的相关手续





根据项目经费使用规定凭经费本使用经费





国家级或省部级项目负责人对项目进行二次论证后申请校内配套经费





项目负责人凭经费本与财务处预约后领取启动经费





科研处网上发布校级重大项目招标公告





投标者从科研处网站下载招标指南、申请书和项目管理办法





各  科研处组织专家对投标项目进行评审





科研处与中标者（项目负责人）签定项目研究计划书并拨付首次经费





科研处审核项目研究计划书并报主管校长





科研处下达立项通知书





科研处将评审结果报主管校长批准





项目负责人按项目管理办法提交中期进展报告，由科研处进行中期检查


为合格者拨付第二次经费





项目负责人开始实施科研项目





科研处为中期检查合格者拨付第二次经费





项目负责人完成研究计划后提交结项申请并办理相关手续





科研处将项目结项材料归档





科研处为结项合格者发放预留保证金





科研处网上发布校级一般项目申请受理通知





申请者从科研处网站下载一般项目评审书A表、B表和项目管理办法





各  科研处组织专家对投标项目进行评审





科研处与中标者（项目负责人）签定项目研究计划书并拨付首次经费





科研处审核项目研究计划书并报主管校长





科研处下达立项通知书





科研处将评审结果报主管校长批准





项目负责人按项目管理办法提交中期进展报告，由科研处进行中期检查


为合格者拨付第二次经费





项目负责人开始实施科研项目





科研处为中期检查合格者拨付第二次经费





项目负责人完成研究计划后提交结项申请并办理相关手续





科研处将项目结项材料归档





科研处为结项合格者发放预留保证金





根据科研处通知，从科研处网页下载报奖申请书





填写报奖申请书，准备成果原件和相关成果说明材料，交各部门负责人签署意见





各部门将报奖材料和成果汇总后交科研处成果管理科





科研处组织专家进行初审





评奖结果由科研处将信息反馈给有关部门及本人





初审后将报奖材料送交上海市哲学社会科学评奖办公室





从科研处网页下载并按要求填写申请表，随附邀请信或会议通知、经费预算及会议论文摘要





提交所在部门负责人签署意见





送交科研处成果管理科登记审核





国内会议经科研处处长批示，国际会议还需外事处会签和科研工作咨询小组讨论，并报校领导批阅





科研处处长对会议报销单据进行审核并签字后，申请人去财务处报销经费





会议结束后，申请人应到科研处成果管理科提交论文全文及会议日程安排





申请获准后，科研处成果管理科通知申请人








